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１．電子割引券 利用の流れ 全体図

① ログイン認証・割引券申込

管理サイト

② 割引券手数料請求書発行

③ 割引券手数料振込み

④ 割引券発行指示⑥割引券割付
⑦割引券URL送信

着金日の
翌日以降に発券

ユーザー
（従業員等）

ACSA

承認事業主

BS事業者

⑨ 請求書送付

※BS事業者による代理登録や利用キャンセルの
際は、チケットコード及び認証IDを連絡してください

⑤ 割引券発行

⑧‐１割引券利用登録
現地にてBS会社のQRコードを読込む
または SPサービス店舗識別コードの入力

システム化対象外部分

⑧‐2 BS事業者による代理登録



２．電子割引券画面 ①

※サイトデザインは今後一部変更の可能性があります

画面A 画面A

「続きを読む」で
全文表示

QR読み取り画面に
進む



２．電子割引券画面 ② 登録内容詳細

※サイトデザインは今後一部変更の可能性があります

A67U231

ベビーシッター派遣事業割引券
2200円券 ベビーシッター派遣事業割引券

2200円券

ベビーシッターが提示するQRコードを読込むか、SPサービス店舗識別コードを入力する

SPサービス店舗識別コードを
入力して「進む」をタップ

シッターがQRコードを持参してい
ない場合は[QRコードを読み取
れない場合はこちら]をタップ

QRコードをリ読み取ると
情報入力ページへ進む

画面B
画面B



２．電子割引券画面 ③ 登録内容詳細

※サイトデザインは今後一部変更の可能性があります

利用情報登録画面
確認画面

ベビーシッター派遣事業割引券
2200円券ベビーシッター派遣事業割引券

2200円券

株式会社アクサ

株式会社アクサ

アクサ

画面C

画面C

画面D

必要項目を入力し「同意します」
にチェックを入れ「進む」をタップ

A67U231

登録内容を確認後
「利用する（確定）」をタップし

完了



３．業務のステップ

割引券の申込み 割引券管理サイト（以下、管理サイト）にログインし、割引券を申込みます

割引券手数料振込 手数料請求書（PDF）がメール送信されますので所定の口座へお振込みください

割引券の発行
手数料の着金確認日翌日以降、割引券の発行を行います
発行後、発行完了メールを送信します

利用者の割当登録
管理サイトにログインし、割引券に職員番号、職員名を入力・登録、
割引券を割付けします、なお、割引券はURLになります

割引券URLの送信 割引券URLを利用者（職員等）へメール等で送信してください

割引券利用 利用者（職員等）が現地にて割引券を利用します

ベビーシッター事業者による

利用料金登録
【ベビーシッター事業者】が当日の利用料と利用要件を登録します

完了登録 利用された割引券が要件通りに使用されたかを確認し、完了登録をしてください

Step
１

Step
２

Step
３

Step
４

Step
５

Step
６

Step
7

Step
8



４．電子割引券発行ステータスについて

申込 登録前 利用待ち 利用済
利用料金
登録済

割引券の「申込」から「完了」までステータスによる進行管理をしております。ステータスに応じて、登録作業等をお願いいたします。

No. ステータス 左のステータスに進むタイミング

１ 申込
承認事業主担当者（以下担当者、という）が申込サイトで割引券を申し込むと、＜申込＞ステータス
になり、割引券手数料請求書がメールで自動送信されます

２ 登録前
担当者が協会口座に割引券手数料を振込み、協会が着金確認後、割引券を発券すると、
＜登録前＞ステータスに進みます

３ 利用待ち
担当者が管理サイトにて割当登録 (職員番号・職員名）すると、電子割引券URLが発行され、
＜利用待ち＞ステータスに進みます
該当の職員等（以下、ユーザーという）へメール等で電子割引券URL（チケット）を送信します

４ 利用済
ユーザーが電子割引券の利用登録（QR読み込み、必要事項入力登録）を行うと、＜利用済み＞
ステータスに進みます

５
利用料金
登録済

ベビーシッター事業者担当者が管理画面から各利用日の利用料金・利用要件を入力すると
＜利用料金登録済＞ステータスに進みます

6 完了 担当者が利用状況を確認し、登録ボタンを押すと、完了ステータスに進みます

完了



業務の流れの説明



５．割引券申込み

① 承認番号・メールアドレス・パスワードを入力してログイン
※PCをご使用ください

※サイトデザインは今後一部変更の可能性があります

Step
１

Step
２

Step
３

Step
４

Step
５

Step
６

割引券の
申込み

割引券
手数料振込

割引券の
発行

利用者の
割当登録

割引券URL
の送信

割引券
利用

Step
７

Step
８

利用料金
登録

完了登録

承認番号（英数7文字）

ベビーシッター派遣事業割引券

ベビーシッター派遣事業割引券 （多胎児用）

ベビーシッター派遣事業割引券 （多胎児用）B

② 割引券申込を選択

③ 申込枚数を入力

④ 内容確認後・申請

⑤ 手数料の請求書がメールにて届きます



Step１ 割引券の申込のあと、
割引券手数料請求書（PDF添付ファイル）が
ご登録いただいたメールアドレスに届きます

お申込内容と照会いただき
請求書記載の銀行口座へ

お振込みください

振込み着金確認後
協会担当者が発券指示

発券後、担当者へメールが届きます
「管理サイト」へログイン」ください

※請求書デザインは今後一部変更の可能性があります

６．手数料振込・発券
Step
１

Step
２

Step
３

Step
４

Step
５

Step
６

割引券の
申込み

割引券
手数料振込

割引券の
発行

利用者の
割当登録

割引券URL
の送信

割引券
利用

Step
７

Step
８

利用料金
登録

完了登録



7. 利用者割当 ①

② 割当ボタンより
利用者の登録をします

①管理サイトへログイン後、
割引券発行管理ボタンより割り当て操作

②登録前ステ-タスで検索し、
[割当]ボタンで利用者登録

③職員番号・職員名を入力
[割り当てる]ボタンをクリック

④利用待ちステ-タスで検索し、割引券URLを確認

※職員番号・職員名を誤って入力したときは、[再割当]ボタンで変更可能

⑤ 利用者へ割引券URLの連絡
※次頁にてご確認ください

※サイトデザインは今後一部変更の可能性があります

Step
１

Step
２

Step
３

Step
４

Step
５

Step
６

割引券の
申込み

割引券
手数料振込

割引券の
発行

利用者の
割当登録

割引券URL
の送信

割引券
利用

Step
７

Step
８

利用料金
登録

完了登録

１枚づつ登録する場合



８. 割引券送信 ①

①利用待ちステータス

④ご利用者へメール等で配布

※サイトデザインは今後一部変更の可能性があります

②検索

③[URLをコピー]をクリックしてコピー

https://***************************

Step
１

Step
２

Step
３

Step
４

Step
５

Step
６

割引券の
申込み

割引券
手数料振込

割引券の
発行

利用者の
割当登録

割引券URL
の送信

割引券
利用

Step
７

Step
８

利用料金
登録

完了登録



９. 利用者割当 ②
一括登録機能

① ログイン ② 割引券発行管理
③ ステータス 登録前をチェック ④ 検索をクリックして絞り込み

②

③

④

⑤ 割当てるチケットにチェック
※又は〔shift〕を押したままマウスで
範囲選択も可能です

⑥ 一括割当/解除 をクリック

⑤

×
割当をクリック
すると1枚しか
登録できません

⑥

⑦ ダイアログが出るので 職員番号と職員名を入力して
⑧ 一括で割り当てる ボタンをクリック
⑨ OKをクリック

割当てが完了

⑩ チケットURLコピー画面をクリックす
ると全チケットのURLがコピーされます

⑨

⑦

⑧

⑩

Step
１

Step
２

Step
３

Step
４

Step
５

Step
６

割引券の
申込み

割引券
手数料振込

割引券の
発行

利用者の
割当登録

割引券URL
の送信

割引券
利用

Step
７

Step
８

利用料金
登録

完了登録



10．利用者割当
一括登録機能 メール送信

前ページ ⑩ のOKクリック後、コピー完了のダイアログが表示される
⑪ 確認したら閉じるをクリック（コピーされている状態）

⑫ メール等にペーストできますので、利用職員にメールを送信
して完了

https://atms***********1
https://atms***********2
https://atms***********3
https://atms***********4

https://****************************
*****

Step
１

Step
２

Step
３

Step
４

Step
５

Step
６

割引券の
申込み

割引券
手数料振込

割引券の
発行

利用者の
割当登録

割引券URL
の送信

割引券
利用

Step
７

Step
８

利用料金
登録

完了登録



11. 完了登録

POINT！ 利用確認は毎月の処理をお願いいたします

利用日翌月以降すみやかに行ってください

①利用料金登録済ステータス
④対象の割引券の[完了]をクリック

⑤確認して[OK]をクリック

※サイトデザインは今後一部変更の可能性があります

②検索

③利用内容を確認

https://*********

Step
１

Step
２

Step
３

Step
４

Step
５

Step
６

割引券の
申込み

割引券
手数料振込

割引券の
発行

利用者の
割当登録

割引券URL
の送信

割引券
利用

Step
７

Step
８

利用料金
登録

完了登録



担当者登録・遡及措置について



12. 承認事業主の担当者追加登録/修正/削除

①ベビーシッター派遣事業企業管理
②担当者

②

④

③担当者追加
④情報変更・削除

③

⑤担当者追加の場合は
情報入力して登録する

⑤

*****

*****
****
*

****
*

①

ご注意事項：自分で自分の担当者名を削除することはできますが、ログインができなくなり、
削除完了の確認ができません。そのため、別の担当者様へ削除又は完了確認の依頼をしてください



13. 2022年度 割引券遡及について

令和4年度の本事業について、割引券の使用に関する事業主の承認、割引券の発行に時間を要することから、令和４年４月14日ま
でに承認申請をし、令和４年５月10日までに割引券利用手数料を振り込んだ企業にお勤めの利用者については、令和4年4月1日よ
り令和4年5月10日までの間、割引券を使用せずにベビーシッターサービスを利用した場合においても、割引券の交付後、以下の手続き
により割引額の返還を受けることができることといたします。
お示ししている取扱いによらなかった場合には、割引額の返還が受けられない場合がありますので、ご留意ください。

3/25～４/14 ～5/10 5/11～2023/3/31

BS派遣事業割引券等
使用事業主等承認申込書
兼担当者届申請期間

割引券申込及び
利用手数料振込期限

にに

割引券利用可能期間

承認事業主の承認後に
申し込みが可能になります

利用期間
発券日～2023/3/31

遡及可能期間
4/1～5/10

注意：5/10までに、利用手数料が
協会に着金することが必要です



サイト別推奨環境

管理サイト（PCのみ）

対応OS
Windows10
MacOS 10.15.6

対応ブラウザ
Chrome（PC/Android）
Safari（PC/iOS）
Edge（Windows10）

割引券サイト（スマートフォンのみ）

Android5.0 以降 11 以下
iOS12 以降 14 以下

管理サイトの注意事項
※IE（インターネットエクスプローラー）
は対応しておりませんのでご注意ください

割引券サイトの注意事項
※IE（インターネットエクスプローラー）
は対応しておりませんのでご注意ください

2022年度より、申込サイトは廃止し、管理サイトに一本化いたしました。

14. WEBサイト推奨環境について


